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NILSIÄN KAUPUNKI 

ASIAKIRJA- JA KOPIOMAKSUT 
 
 
Hyväksytty kaupunginhallituksessa 15.10.2007, § 338 
 
Voimaantulo 17.10.2007 
 
 
1 § 
Maksuttomat asiakirjat ja tiedot 
 
Lunastusta ei peritä seuraavissa tapauksissa: 
 

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti 
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jäljennettäväksi 
3) julkinen sähköisesti talletettu asiakirja lähetetään tiedon pyytäjälle sähköpostitse 
4) sähköisesti talletettu asiakirja lähetetään asianosaiselle sähköpostitse 
5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tie-

dotusvelvoitteen piiriin 
6) pöytäkirjanotteesta, kun päätös annetaan asianosaiselle tiedoksi 
7) kaupungin omilta viranomaisilta tai laitoksilta 
8) kaupungin palveluksessa olevan viranhaltijan tai työntekijän pyytämästä 

- nimikirjan otteesta (1 kpl) 
- työtodistuksesta 
- palkkatodistuksesta 
- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai työsuhteesta johtuvan eläkkeen tai 

muun edun hakemista varten 
9) oman kaupungin luottamushenkilöiltä asiakirjoista, joita hän toimessaan pitää tar-

peellisina 
10) asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle 

 
2 § 
Maksulliset asiakirjat 
 
Tavanomaisen tiedon antaminen 
 

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetään sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen 
antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettävät osat ovat vaivatta 
poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisäksi yksilöitävissä ja löydettävissä viranomaisen 
käytössä olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sähköisesti yllä 
pidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla. 

 
Oikeaksi todistettu/todistamaton pöytäkirjan ote ja asiakirjan jäljennös muille kuin 
asianosaisille: 

 
- ensimmäiseltä sivulta   4,00 euroa 
- kultakin seuraavalta alkavalta sivulta 0,50 euroa. 
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Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antaminen 
 

Erityistoimenpiteitä vaativia ovat tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole mahdol-
linen tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai, pyydettyjen 
asiakirjojen määrästä riippumatta, siinä on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidettä-
vää tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista 
enemmän työtä. Erityistoimenpiteitä vaativia olisivat lisäksi tilanteet, joissa tarvitaan 
erityisiä automaattisen tietojenkäsittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- tai tulostusomi-
naisuuksia. 
 
Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai muusta tu-
losteesta peritään kiinteä perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden 
mukaan seuraavasti:  
 

- normaali tiedonhaku (työaika alle 2 tuntia)  20,00 euroa 
- vaativa tiedonhaku (työaika 2-5 tuntia)  60,00 euroa 
- hyvin vaativa tiedonhaku (työmäärä yli 5 tuntia) 100,00 euroa. 

 
 Perusmaksun lisäksi peritään kultakin sivulta kopiotaksan mukainen maksu. 
 

Mikäli tiedonhakua pyydetään kiireellisenä, porrastettu perusmaksu voidaan korottaa 
kaksinkertaiseksi.  
 
Edellä mainitulla tavalla porrastettua kiinteää maksua sovelletaan myös tiedonhaun 
erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti sekä siihen, kun 
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jäljennettäväksi ja kun tieto lähe-
tetään sähköpostin välityksellä. 
 
Maksuun ei sisälly lähetysmaksua. Hinnat sisältävät arvonlisäveron. 

 
3 § 
Lähetysmaksu 
 

Kun asiakirjoja lähetetään tai palautetaan asiakirjojen lähettämisestä annetussa laissa 
ja asetuksessa säädetyllä tavalla, peritään jokaisesta lähetyksestä postimaksun lisäksi 
kaupungille 

 
lähetysmaksua  3,00 euroa + alv 

 
Posti- ja lähetysmaksua ei peritä, jos asiakirjasta ei peritä lunastusta. 
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4 § 
Kopio- ym. maksut 
 
1.  Paperikopiot 

 
kpl-määrä samasta 
alkuperäisestä 

A4 
€/kopio 

(alv. 0 %) 

verollinen 
€/kopio 

(alv. 22 %) 

A3 
€/kopio 

(alv. 0 %) 

(verollinen) 
€/kopio 

(alv. 22 %) 
1 – 5 0,82 1,00 1,65 2,00 
6 – 10 0,69 0,84 1,38 1,68 
11 – 50 0,28 0,34 0,56 0,67 
51 - 0,14 0,17 0,28 0,34 
 
Alla luetelluilta asiakkailta peritään kopioista 0,07 €/kpl (arvonlisäveroton hinta 0,06 
€/kpl) silloin, kun kopioinnin suorittaa asiakas itse ja 0,10 €/kpl (arvonlisäveroton hin-
ta 0,08 €/kpl), kun kopioinnin suorittaa kaupungin työntekijä. 
 
- kaupungissa toimivat järjestöt, yhdistykset ja seurat 
- ammattijärjestöt 
- kaupungin henkilökuntaan kuuluvat 
- kaupungissa toimivat poliittiset puolueet 
- kylätoimikunnat 
- kuntaenemmistöiset yhteisöt. 

 
2. Värikopiot/värikalvot 
 

Seuraavilta asiakkailta peritään värikopioista/värikalvoista 0,67 €/kpl (0,54 €/kpl, 
ALV 0 %): 
 
- kaupungissa toimivat järjestöt, yhdistykset ja seurat 
- ammattijärjestöt 
- kaupungin henkilökuntaan kuuluvat 
- kaupungissa toimivat poliittiset puolueet 
- kylätoimikunnat 
- kuntaenemmistöiset yhtiöt. 

 
Muilta asiakkailta peritään värikopioista/värikalvoista: 
 

 
kpl-määrä samasta 
alkuperäisestä 

A4 
€/kopio sis. 

ALV 

(ALV 0 %) A3 
€/kopio sis. 

ALV 

(ALV 0 %) 

1 – 5 3,36 2,76 5,05 4,14 
6 – 10 2,52 2,07 4,21 3,45 
11 – 50 1,68 1,38 3,36 2,76 
51 - 0,84 0,69 2,52 2,07 
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3. Kuultokannet ja laminointi 
 
Kuultokannet: 1,30 € + alv 
 
Kylmälaminointi:  A4: 1,60 €  + alv 22 % 
   A3: 3,10 € + alv 
  
Kuumalaminointi: A4 kirkas:1,40 € + alv  
     A4 matta: 2,00 € + alv  

A4 keltainen: 2,35 € +alv 22 % 
A3 kirkas: 3,10 € + alv 22 % 
A3 matta: 3,40 € + alv 22 % 

 
4. Postitustarrat/kpl: 0,25 € + alv 
 
5. Piirtoheitinkalvot/kpl: 0,85 € + alv 
 
6. OCE-kopiot 
 

Kulloinkin voimassa olevan Valojäljentämöiden Yhdistys ry:n hinnaston 
mukaan. 

 
 

7. Telefax-maksu: 2,05 € sis. alv 22 % 
 
5 § 
Toimenpidepalkkiot 
 

1. Kiinnityksen hakeminen  85,00 € + alv 
2. Kiinnityksen uudistaminen 50,00 € + alv 
3. Lohkomisen hakeminen  85,00 €+ alv 
4. Lainhuudon hakeminen  85,00 € + alv 
 
Lisäksi peritään muut aiheutuneet kustannukset. 

 
6 § 
Henkilötietolain 26 §:n mukainen tarkastusoikeus 
 

Tarkastusoikeuttaan käyttävältä henkilöltä rekisterinpitäjä saa periä tietojen antami-
sesta korvauksen vain, jos siitä kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavak-
seen rekisterin tiedot, on kulunut vähemmän kuin yksi vuosi, jolloin peritään tavan-
omaisen tiedon antamisesta määrätty maksu. 

  
 

7 §   
Tämä taksa korvaa kaupunginhallituksen 8.5.2000, § 173, hyväksymän taksan ”Asia-
kirja- ja kopiotaksa sekä toimenpidepalkkiot”. 

 
 
  
 


